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UDHEZIMI ADMINISTRATIV NR. 17/2009, PER RREGULLIMIN E PROCEDURAVE PER DHENIEN E LEJEVE PER PUNE DHE
PUNESIMIN E SHTETASVE TE HUAJ NE REPUBLIKEN E KOSOVES

ADMINISTRATIVNO UPUSTVO BR. 17/2009 ZA REGULISANJE PROCEDURA ZA DAVANJE DOZVOLE
ZA RAD | ZAPOSLJAVANJE STRANIH DRZAVLJANA U REPUBLICI
KOSOVA

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION NO. 17/2009 FOR REGULATION OF PROCEDURES FOR ISSUING OF THE WORKING
PERMITSOF FOREIGN CITIZENSIN THE REPUBLIC OF KOSOVO



Né pérputhje me nenin 1 paragrafi 1.3 pika (d)
té Rregullores 2001/19 mbi Degén e
Ekzekutivit té Institucioneve té Pérkohshme té
Vetégeveriges né Kosové;

Duke u bazuar né Ligjin né Nr. 03/L-136 pér
Dhénien e Leleve pér Puné dhe Punésimin e
Shtetasve té Hug;

Ministri i Punés dhe Mirégenies Sociale,

Nxjerré kété:

UDHEZIM ADMINISTRATIV NR.
17/2009
PER
RREGULLIMIN E DHENIES SE
LEJEVE PER PUNE DHE PUNESIMIN E
SHETASVE TE HUAJ NE REPUBLIKEN
E KOSOVES

Neni 1
Qdlimi

Qdlimi i nxjerjes s2 ké&ij Udhézimi
Administrativ, éshté pércaktimi i rregullave

Uskladu sa Clanom 1 stav 1.3 tacka (d)
Pravilnika 2001/19 o lzvrSnoj Bransi
Privremenih  Institucija Samoupravljanja na
Kosovu;

Bazirajui se na Zakonu Br.03/Z-136 ,0
davanju Dozvola za Rad i ZapoSljavanje
Stranih DrZavljana ;

Ministar Ministarstva Rada i Socijalne Zastite

donos ovo :

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO
BR.17/2009
ZA
REGULISANJE DAVANJE DOZVOLE
ZA RAD | ZAPOSLJAVANJE STRANIH
DRZAVLJANA U REPUBLICI
KOSOVA

Clan 1
Cilj

Cilj donoSenja ovog Administrativhog
Upustva, je utvrdivanje pravila i procedura za

In accordance with Article 1 paragraph 1.3
points (d) of Regulation 2001/19 on the
Executive Branch of the Provisiona
Institutions of Self-Government.

Based on Law in Nr.03/L-136, for granting
permission for Work and Employment of
Foreign Citizens

Minister of Labor and Socia Welfare,

issue:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
NO. 17/2009
FOR REGULATION OF AWARD FOR
WORK AND EMPLOYMENT
PERMITSTO FOREIGN CITIZENS OF
THE REPUBLIC OF
KOSOVO

Articlel
Purpose

The purpose of the issuance of this
Administrative Instruction, is the definition
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dhe procedurave pér zbatimin e drejté dhe té
ploté té Ligji Nr. 03/L-136, pér Dhénien e
Lejeve pér Puné dhe Punésimin e Shtetasve té
Hua.

Neni 2
Fusha e zbatimit

1. Personat fiziké gé& nuk jané shtetas té
Kosovés, kur déshirojné té punojné né
territorin e Republikés sé Kosovés pér njé afat
kohor prg sé& paku tre (3) mug, duhet té
pajisen me lgje pune té Iéshuar nga Ministriae
Punés dhe Mirégenie Sociale;

2. Personi juridik nése i plotéson kushtet dhe
kriteret pér punésim sipas kétij Ligji dhe
ligjeve tjera né Republikén e Kosovés duhet té
pajiset me lge pune nga Ministria e Punés dhe
Mirégenie Sociale,

3. Ministria e Punés dhe Mirégenie Sociae
léshon Leje pune pér persona fiziké gé jané
shtetas té hug dhe pé personat juridiké té
cilét nga shtetet tjera vijen pér té punuar né
Republikén e Kosovés.

pravilno i potpuno sprovodenje Zakona
Br.03/Z2-136 o davanju Dozvole za Rad i
Zaposljavanje Stranih Drzavljana.

Clan 2
Oblast Sprovodenja

1. FiziCke osobe, koji nisu drzavljani Kosova,
kada Zele raditi nateritoriju Republike Kosova
za vreme trgjanja od ngimanje tri (3) mjeseca,
treba da budu opremljeni sa radnom dozvolom
zdate od strane Ministarstva Rada i Socijane
Zastite.

2. Pravna soba ako ispunjava uslove i kriterije
za zapoSljavanje prema ovom zakonu i drugim
zakonima u Republici Kosovo, mora biti
opremljena sa dozvolom za rad od strane
Ministarstva Rada i Socijalne Zastite.

3. Ministarstvo Rada i Socijalne Zastite,
Radnu dozvolu izdaje za fiziCke i pravne
osobe koje su strani drzavljani i za pravne
osobe koji iz drugih drzava dolaze da rade u
Republici Kosovo.

of rules and procedures for implementation
towards the full and Nr.03/L-136 law, for
granting permisson for Work and
Employment of Foreign Citizens

Article2
The scope of implementation

1. Individuals who are not citizens of
Kosovo, when they want to work in the
territory of Kosovo for a period of at least
three (3) months, must be equipped with a
work permit issued by the Ministry of Labor
and Social Welfare.

2. Legal person if it meets the conditions and
criteria for employment under this law and
other laws in the Republic of Kosovo must
be provided with a work permit from the
Ministry of Labor and Social Welfare.

3. Ministry of Labor and Social Welfare
Work permit issues for physical persons that
are foreign citizens and for juridical persons
who from other states come to work in
Republic of Kosova.




Neni 3
Pér kufizimet

1. “I huaj” - éshté cdo person, i cili nuk éshté
shtetasi Republikés sé Kosovés;

2. “Leje Pune” - éshté dokumenti zyrtar g€ i
jepet njé té hugji nga organi kompetent, pér
géllime biznesi, pér t’u punésuar ose pér t’u
vetépunésuar,;

3. “Leje Qé&ndrimi” - éshté dokumenti gé i
jepet té hugjit pér té géndruar né territorin e
Republikés sé Kosovés;

4. “Puna Sezonale” - éshté marrédhénie e
punés né kohé té caktuar e cila mund té zgjasé
tre (3) deri né nénté (9) mug;

5. “Kontrata e Punés” - éshté akt individual e
cila lidhet ndérmjet punédhénésit dhe té
punésuarit, me té cilén rregullohen té drejtat,
detyrat dhe pérgjegjésité gé rrjedhin nga
marrédhénia e punés né pajtim me kété Ligj,
me Kontratén Kolektive dhe me Aktin e
Brendshém té Punédhénésit.

6.””MPMS’’- éshté Ministria e Punés dhe

Clan 2
Definicije

1. "Stranac" je svaka osoba koja nije
drZavljanin Republike Kosovo.

2. "Radna dozvola" je sluzbeni dokumenat
izdat jednom strancu od nadleznog organa, u
poslovne svrhe, kako bih se zapoSlavao ili
samozaposlavao.

3. "Dozvola" je dokumenat koji se izdaje za
strance da ostanu na teritoriju Republike
Kosova.

4. " Sezonski rad" je radni odnos u odredeno
vreme koje moZze trajati tri (3) do devet (9)
MEeSEC .

5. "Ugovor o radu” - je pojedinacni akt koji
se sklapa izmedu poslodavca i zaposlenog,
kojim se reguliSu prava, obaveze i
odgovornosti koje proizlaze iz radnog odnosa
u skladu sa ovim Zakonom, Kolektivnim
Ugovorom i sa  UnutraSnjim  Aktom
Poslodavaca.

6.””’MRSZ’’- je Ministarstvo Rada i Sociane

Article3
Definitions

1. "Foreigner" is any person who is not a
citizen of the Republic of Kosovo.

2. "Work permit" is the official document
given to a foreigner by the competent
authority, for business purposes, to be
employed or to be sdf-employed.

3. "Permit" is a document that is given to
foreigners to stay in the territory of Kosovo.

4. " Seasonal work" iswork relationship in
time which may take three (3) to nine (9)
months.

5. "Contract of Work" - is an individua
act which connects between employer and
employees, which regulated the rights,
duties and responsibilities arising from
employment relationship in accordance with
this Law, the Collective Contract Act and
the Internal Employers;

6. “MLSW”- is Ministry of Labour and
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Mirégenise Sociae.

7. “DPP’’- Departamenti |
Punésimi né Kuadér t&é MPM S-s&.

Punés dhe

Neni 4
Paraqitja e kérkesés pér Leg e Pune

1. Kérkesa pé& pajige me Lge Pune nga
shtetasi i hug béhet né formé té shkruar, duke
plotésuar formularét zyrtaré té pércaktuar nga
organi pérgjegjési MPM S-s&;

2. Formulari né formé té kérkesés merret né
Zyrat e Punésmit t&¢ MPMS-sg dgpas
vendbanimit té personit fizik apo sipas selisé
ku punon dhe vepron personi juridik;

3. Formulari né formé té kérkesés mund té
térhiget edhe né Departamentin pér Azil, Kufi
dhe Migracion, né Ambasadat ose Konsullatat
e Kosovés jashté shtetit;

4. Formulari né formé té kérkesés i plotésuar
s& bashku me dokumentet pérkatése,
dorézohet pér shgyrtim té métutjeshém brenda
afatit pesé (5) ditor né DPP-& nga Zyra e
Punésimit;

Zastite.

7.’ DRZ’’-Departament Rada i Zapodljavanja
u sastavu MRSZ-te

Clan 4
Podnosenje zahteva za radnu dozvolu

1. Zahtev za snabdevanje sa radnom dozvolom
za rad od stranog drzavljanina vrSi se u
pisanom obliku, popunjavanjem zvanicnih
obrazaca odredenih od odgovornih organa
MRSZ-a.

2. Obrazac u obliku zahteva podize se u
Kancelarijama Zaposljavanja, prema
prebivaliStu, pojedinca ili sediStu na kojem
radi i deluje pravna osoba.

3. Obrazac u obliku zahteva moZe se povuci
u Departmanu za Azil Granica i Migraciju u

Kosovskoj Ambasadi ili  Konzulate u
Inostrantvu.
4. Popunjeni formular u obliku zahteva

zajedno s odgovarajuéim dokumentima, iz
kancelarije zapoSljavanja podnosi se za dalje
razmatranje/proceduru u roku od 5 dana u
DRZ-ja

Socia welfare

7. “DLE”- Department of Labour and
Employment in frame of MLSW.

Articled
Submission of the requested work permits

1. Demand for equipment with a work
permit from the foreign citizen is in writing,
by completing forms specified by the
officials responsible MLSW

2. Form in the application form obtained in
the Employmnet Offices MLSW, the
individual residence or the headquarters
where he works and acts legal person.

3. Form in the form of application may be
withdrawn in the Department for Asylum
and Migration Borders in Kosovo Embassies
or Consulates abroad.

4. Form the completed application form
together with relevant documents, by the
employment office submitted for further
review within 5 days in the DPP.




5. Zyra e Punésimit, i Iéshon shtetasit té hug
fleté-déshmi pé pranimin e formularit né
formé té kérkesés.

Neni 5
Organi pér dhénien eL g es s Punés

1. Departamenti i Punés dhe Punésimit né
kuadér té MPMS-s&, éshté organ kompetent
pér té pajisur me Leje Pune, shtetasin e hugj;

2. Afati pé dhénien ose refuzimin e kérkesés
pé Leen e Punés éshté jo mé shumé se
tridhjeté (30) dité nga data e paragitjes s&
dokumentacionit.

Neni 6
Dukmentacioni i nevojshém pér lgje pune

1. Dokumentacioni i kérkuar pér t’u pajisur
me Leje Pune, éshté:

1.1. Formular né formé té kérkesés, i cili
jepet nga organi kompetent;

1.2. Kontrata e punés e nénshkruar midis
paléve;

1.3. Déshmi profesionale, diploma e

5. Kancelarija zaposljavanja, stranom
drzavljanu uzdaje pismeni dokaz o primljenom
formularu u obliku zahteva.

Clan 5
Organ za odobravanjeradnih dozvola

1. Departman rada i zaposSljavanja u okviru
MRSZ-a je nadlezni organ za snabdevanje sa
“Radnom Dozvolom “stranog drzavljana.

2. Rok za odobravanjeili odbijanje zahteva za
izdavanje radne dozvole nije viSe od trideset
(30) dana od dana podnosenja dokumentacije.

Clan 6
Potrbna dokumentacija za Dozvolu za Rad

1. Potrebna dokumentacija za snabdevanje sa
Radnom dozvolom je:

1.1. Obrazac uobliku zahteva, koji se
izdaje od nadleznog organa.

1.2. Ugovor o radu potpisan izmedju
stranaka.

1.3. Struéni dokazi, diplome i druge

5. Office employment, foreign nationals’
speak-evidence issues for the receipt of the
request form to form.

Article5
Thegranting of work permit

1. Department of Work and Employment in
the framework of MLSW that is responsible
for body equipped with "Work permit"
foreign nationals.

2. Deadline for the grant or refusal of
application for work permit is not more than
thirty (30) days from the date of submission
of documentation.

Article6
Documentation required for work permit

1. Documentation required to be equipped
with Work Permitsis.

1.1. Form in the application form, which
is the competent body.
1.2. Employment contract
between the parties.

signed

1.3. Evidence professiona degree other
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kualifikime té tjera, qé tregojné aftésité
profesionale apo specidizimin, né
pérshtatje me kontratén dhe vendin e
PUNEs,

1.4. Certifikata e regjistrimit té biznesit
me pérshkrim nga institucioni pérkatés,

1.5. Pérshkrim i shkurtér i vazhdimit té
veprimtarisé apo biznesit;

1.6. Lga e Qéndrimit, né Republikén e
Kosovés, apo vértetimin e vizés <6
vlefshme zyrtare;

1.7. Déshmia gé nuk éshté i ndjekur
pendlisht, Iéshuar nga autoritetet
kompetente né vendin e origjinés. Ky
dokument mund té merret edhe nga
ingtitucionet e autorizuara nga shteti i
Kosovés, kur shtetas i hug banon
ligjérisht né Kosové;

1.8. Raporti mjekésor i marré né vendin e
origjinés apo té banimit té fundit, kur i
hugi nuk ndodhet né territorin e
Republikés sé Kosovés, ky raport mund té
merret edhe nga institucionet
shéndetésore té autorizuara nga Republika
e Kosovés, kur shtetasi i hugi banon

kvalifikacije koje pokazuju strucne
vjestine ili specijalizaciju, u skladu sa
ugovorom i radnom mestu.

1.4. Potvrda o registraciji poslovanja sa
opisom od odgovarajuce institucije.

1.5. Kratak opis nastavka delatnosti il
poslovanja;

1.6. Odobrenje za boravak u Republici
Kosovo, odnosno potvrda o vaZecoj
sluzbenoj vizi.

1.7. Dokaz da nije kriviéno gonjen, izdata

od strane nadleznih organa u zemlji
porekla, ovaj dokumenat moze se dobiti i
od strane institucija ovlasCene od strane
Drzave Kosovo, kada strani drzavljanin
legalno boravi na Kosovu.

1.8. Lekarski izvestaj primljen u zemlji
porekla ili poslednjeg prebivalita, kada
stranac ne nalazi se na teritoriju Kosova,
ovaj izveStaj , moze se dobiti i od
zdravstvenih ustanova ovlascene od strane
Republike  Kosovo, kada  strani
drzavljanin legalno boravi u Kosovo .

qualifications that show professional
skills or specialization, in accordance
with the contract and the workplace.

1.4. Certificate of business registration
with the description of the institution
concerned.

1.5. Brief description of activity or
business continuation;

1.6. Residence permits in the Republic
of Kosovo, or confirmation of the valid
visa official.
1.7. Proof that is not prosecuted, issued
by the competent authorities in the
country of origin, this document can be
obtained by institutions authorized by
the state of Kosovo, when the foreigner
citizen legally residing in Kosovo.

1.8. Medica report received in the
country of origin or last residence, when
the foreigner is not in the territory of
Kosovo, this report can be obtained
from health institutions authorized by
the Republic of Kosovo, when the
foreigner citizen legally residing in
Kosovo.




ligjérisht né Kosové;

19. Vértetimi nga Zyra e Punésimit,
pérmes té cilit vértetohet se né mesin e
punékérkuesve kosovaré nuk katé atillé té
cilét i plotésojné kushtet e punésimit ku
do té punojé shtetasi i hugj;

Neni 7

Sipas dispozitave té nenin 6 té Ligji Nr. 03-L-
136 pér Dhénien e Leeve p& Puné dhe
Punésimin e Shtetasve té Hug né Republikén
e Kosovés, jané té pércaktuara kéto lloje té
lgjeve té punés té cilat |éshohen pér Shtetasit e
Hua:

Neni 8
LegePuneeTipit “A”

1. Legja e Punés e Tipit “A” i léshohet té
huajve pér njé periudhé kohore jo mé té gjaté
se gjashté (6) muaj;

2. Kjo Lege i léshohet shtetas té huaj, gé
punésohet si punétor sezonal;

3. Departamenti i Punés dhe Punésimit mund
ta kufizojé vlefshmériné e sg vetém tek njé

1.9. Potvrda od kancelarije zapoSljavanja
kroz koje, se potvrduje da medu
nezaposlenima na Kosovu nema takve
koji ispunjavaju uslove zaposljavanja, gde
Ce raditi strani drZavljanin.

Clan7.

Prema odredbama ¢lanu 6. Zakona Nr.03-Z -
136, za davanje dozvole za rad i zaposljavanje
stranih drZavljana u Republici Kosovo,
definirani su vrste radnih dozvola, koje se
izdaju za strane drzavnjane.

Clan 8
Radna dozvolta Tipa “ A”

1. Radna dozvola Tipa ““An"izdge se
strancima za vreme trajanja ne duze od 6
MeSeCi.

2. Ova dozvola se izdge stranom
drzavljaninu, koji je zapoSlava kao sezonski
radnik.

3. Departman Rada i ZapoS$ljavanja moze
ograniCiti njenu vaznost samo za jednog

1.9. Certification by the employment
office through which proved that among
the unemployed in Kosovo is not such
who meet the conditions of employment
where the work of the foreign citizen.

Article7

According to provisions of Article 6 of Law
Nr.03-L-136, for granting permission for
work and employment of foreign nationals
in the Republic of Kosovo, are defined those
types of work permits that issue for citizens
foreign:

Article8
Work permit type “ A”

1. Work permit type'A"is issued to
foreigners for  a period not longer than 6-
months.

2. This permit is issued to a foreign citizen,
who employed as seasona workers;

3. Department of Labor and Employment
may limit its availability only to an
employer;




punédhénés;

4. Dokumentacioni i kérkuar pé dhénien e
Lejes sé Punés té Tipit “A”, éshté i njéjté sipas
dokumentacionit té paraparé né nenit 6, té
kétij Udhézimi Administrativ;

5. Leja e Punés e Tipit “A” nuk mund té
ripértérihet, ndérsa nuk mund té Iéshohet njé
“Leje Pune” e re, pa kaluar njé vit nga data e
[éshimit té lges paraprake.

Neni 9
Leje Pune e Tipit “ B”

1. “Leje Pune e Tipit “B” jepet pér njé
periudhé njévjecare,

2. lu jepet shtetasve té huaj pér t’u punésuar
né njé profesion té caktuar, né njé zoné
gjeografike dhe te njé punédhénési caktuar;

3. Lge Pune e Tipit “B”, jepet pé njé
punédhénés té caktuar dhe vlefshméria e sgj
nuk duhet té tejkal ojé afatin kohor té vendosur
nete;

4. Afati kohor i kontratés s& punés duhet té
jeté né patim me afatin kohor té lges sé

poslodavca;

4. Potrebna zahtevana dokumentacija za
odobrenje "Radne Dozvole” Tipa "A", je ista
prema predvidenoj dokumentaciji u clanu 6.
Ovoga Administrativnog Upustva.

5. Radna dozvolatipa "A”se ne moze obnoviti,
kao Stose ne moze izdati jedna nova” Radna
Dozvola “ne duZe od godinu dana od dana
izdavanja predhodne dozvole.

Clan 9
Radna Dozvola Tipa “ B”
1. "Radna Dozvolatipa "B"izdaje se za period
od (1) godine;

2. lzdaje se stranim drZavljanima za
zapoSlavanje za jedno posebno zanimanje u
jednoj georfaskoj zoni kod jednog odredenog
poslodavca;

3. "Radna Dozvola tipa “B”, izdaje se za
jednog posebnog poslodavca i njena vaznost
ne bi trebaa prelaziti vremenski rok
postavljen u njoj.

4. Vremenski rok ugovora o radu mora biti u
skladu sa vremenskim periodom radne

4. Documentation required for an "Work
Permit", type "A", is the same according to
documentation provided in Article 6 of this
Administrative Instruction.

5. Work permit type"A"can not be renewed,
as may be issued a "Work Permit" new,
without exceeding one year from the date of
issuance of the preliminary permit.

Article9

Work per TYPE “B"
1. "Work permit type"B"is for a period (1)

year;

2. Shall be given to foreign nationas
employed in a particular occupation in a
geographic area and a designated employer;

3. "Work Permit type'B", awarded for a
particular employer and its validity should
not exceed the deadline set in the

4. The timetable of the work contract must
be in accordance with the time period that
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pUnés,

5. Ky tip “Leje Pune” mund té ripértérihet
pér njé afat kohor njévjecar, kur nuk kané
ndryshuar rrethanat kryesore té dhénies sé
lgjes sé méparshme;

6. Dokumentacioni i kérkuar pé& dhénien e
Lejes sé Punés té Tipit “B”, éshté i njéjté sipas
dokumentacionit té paraparé né nenit 6, té
kétij Udhézimi Administrativ;

7. Nga lgekérkuesi gé ripértérin kérkesén pér
Leje Pune té Tipit “B”, kérkohet gé té
paragese:

7.1. Fotokopjen e vértetuar té lges
paraprake, nga organi kompetent,

7.2. Dokumentin me té cilin vérteton
shlyerjen e detyrimeve tatimore.

Neni 10
LegePuneeTipit “C”

1. lu jepet té hugjve rezident né Republikén e
Kosovés, pér t’u punésuar né ¢do veprimtari
dhe né té&é teritorin e Republikés sé
Kosovés, pa kufizime né punédhénés té
caktuar;

dozvole.

5. Ova vrsta "Radne Dozvole moze se
obnoviti za jo$ jedan vremenski rok od jedne
godine, kada nisu promenjene glavne
okolnosti od izdate prethodne dozvole.

6. Zahtevana potrebna dokumentacija za
izdavanje "Radne Dozvol€" tipa "B", je isto
prema dokumentaciji predvideno u Clanu 6.
Ovog Administrativnog Upustva .

7. Od zahtevtrazioca koji obnavlja Dozvolu
Rada"tipa' B ", zahteva se podneti :

7.1. Overenu Fotokopiju prethodne
dozvole od nadleznog organa,

7.2. Dokument skojim se potvrduju
izbrisanja porezkih obaveza.

Clan 10
Radna Dozvola Tipa “ C”

1. lzdaje se strancima sa prebivaliStem u
Republici Kosovo, da bi se zapodlili u svakoj
delatnosti i u celoj teritoriji Kosova, bez
ogranicenja na odredene poslodavce.

the work permits.
5. This type of "Work Permit can be
renewed for another period of one year,
when circumstances have not changed the
main award of the previous permit.

6. Documentation required for the provision
of "Work Permit" type "B", is the same
according to documentation provided in
Article 6 of this Administrative Instruction.

7. From legjekérkues that ripértérin request
for "Work Permit" type "B", are required to
submit;

7.1. Certified photocopy of the preliminary
permit from the competent authority,

7.2. Document which confirms settlement of
tax liabilities.

Article 10
Work permit Type “ C”

1. Was given to foreigners resident in the
Republic of Kosovo, to be employed in any
event and the entire territory of Kosovo,
without restrictions to certain employers.




2. lu jepet té hugjve gé kané pasur mé paré lgje
té njépasnjéshme té tipit “B”, vlefshméria e té
cilit kap afatin kohor minimal tre vjet, gjaté
njé periudhe té vazhdueshme banimi;

3. Lge Pune e Tipit “C” jepet pér njé afat
kohor pesévjecar;

4. Dokumentacioni i kérkuar pér dhénien e
Lejes sé Punés té Tipit “C”, éshté i njéjté sipas
dokumentacionit té paragparé né nenit 6, té
kétij Udhézimi Administrativ;

5. Nga lgekérkuesi gé ripértérin kérkesén pér
Leje Pune té Tipit “C”, kérkohet qé té
paragesé:

5.1. Fotokopjet e vértetuara té Leeve
paraprake té Tipit “B”,

5.2. Dokumentin me té cilin vérteton
shlyerjen e detyrimeve tatimore.

Neni 11
LegePuneeTipit “D”

1. lu jepet personave té hug té vetépunésuar,
duke kufizuar veprimtariné e tyre né njé zoné
té caktuar gjeografike;

2. lzdaje se  strancima koji su prethodno
imali uzastopne dozvole tipa "B", Cija
validnost obuhvata vremenski minimalni rok
od ngmanje tri godine, tokom  trgnom
vremenskom periodu boravka;

3. Radna dozvola tipa'C" izdge se za pet
godina vremenskog roka.

4. Zahtevana potrebna dokumentacija za
izdavanje "Radne dozvole', tip"C" je ista u
skladu s dokumentacijom predvideno u ¢lanu
6. Ovog Administrativnog Upustva..

5. Od zahtevaoca dozvole koji obnove zahtev
za “Dozvolu Rada "tip" C ", zahteva se da
podnesu:

5.1. Overene fotokopije prethodnih
dozvolatipa"B".

5.2. Dokument kojim se potvrduju

izmirenja porezkih obaveza.

Clan 11
Radna Dozvola Tipa “ D”

l.l1zdgje se stranim samozaposienim osobama
ogranic¢avajuci njihove aktivnosti u

2. Was given to foreigners who have
previously had permits successive type "B",
which captures validity deadline minimum
three years, during a period of continuous
residence;

3. Work permit type "C" given for a five-
year deadline.

4. Documentation required for the provision
of "Work Permit”, type "C" is the same
according to documentation provided in
Article 6 of this Administrative Instruction.

5. From lgekérkuesit that ripértérin request
for "Work Permit" type "C" required to
submit;

5.1. Photocopies of certified preliminary
permits type "B".

5.2. Document which confirms settlement of
tax liabilities.

Article11
Work permit Type “ D”

1. The foreign awarded self-employed
persons, limiting their activity in a given
geographical areg;
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2. Kohézgjatja e késgj lgje éshté njé vit me té
dregjté ripértérirje;

3. Dokumentacioni i kérkuar pé dhénien e
Lejes sé Punés té Tipit “D”, éshté i njéjté sipas
dokumentacionit té paraparé né nenit 6, té
kétij Udhézimi Administrativ;

4. Nga lejekérkues gé ripértérin kérkesén pér
Leje Pune té Tipit “D”, kérkohet gé té
paragesé:

4.1. fotokopjen e veértetuar té lges
paraprake, nga organi kompetent,

4.2. Dokumentin me té cilin vérteton
shlyerjen e detyrimeve tatimore.

Neni 12
LegePuneeTipit “E”

1. lu jepet personave té vetépunésuar pér cdo
[loj veprimtarie dhe pa kufizime gjeografike;

2. lu jepet té hugjve gé kané pasur mé paré lgje
té njépasnjéshme té tipit, vliefshméria e té cilit
kap afatin kohor minimal tre vjet;

odredenom geografskom podrucju;

2. Trganje ove dozvole je jedna godina sa
pravom obnavljanja.

3. Potrebna dokumentacija za izdavanje
"Radne Dozvole', tipa "D", je isto kao i
dokumentacija predvideno u ¢lanu 6. ovog
Administrativnog Upustva.

4. Od zahtevaoca koji obnavlja zahtev za
“Radnu Dozvolu "za tip" D ", zahteva se
podneti :

4.1. Overenu fotokopiju prethodne
dozvole, od nadleznog organa.

4.2. Dokument kojim se potvrduje
Izbrisanja porezskih obaveza.

Clan 12
Radna Dozvola Tipa “ E”

1. Izdaje se za samozaposiene osobe za svaku
vrstu aktivnosti i bez geografskih ogranicenja;

2. 1zdgje se strancima koji su prethodno imali
uzastopne dozvole tipa, Cija validnost
obuhvata vremenski rok minimalno od tri

2. The duration of this permit is renewed
annually with the right.

3. Documentation required for the provision
of "Work Permit”, type "D", is the same as
the documentation provided in Article 6 of
this Administrative Instruction.

4. From lejekérkues that ripértérin request
for "Work Permit" to type "D", are required
to submit

4.1. Certified photocopy of the
preliminary permit from the
Competent authority.

4.2. Document which confirms
Settlement of tax liabilities.

Article 12
Work permit Type “ E”

1. Self-employed persons were awarded for
every kind of activity and no geographic
restrictions;

2. Was given to foreigner's who have
previousy had permits successive type,
which captures validity deadline minimum
three years,
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3. Leja e Punés e Tipit “E”, éshté e vlefshme
pér njé afat kohor deri né pesé vjet;

4. Dokumentacioni i kérkuar pér dhénien e
Lejes sé Punés té Tipi “E” éshté i njéjté sipas
dokumentacionit té paraparé né nenit 6, té
kétij Udhézimi Administrativ;

5. Nga lgekérkues gé ripértérin kérkesén pér
Leje Pune té Tipit “E”, kérkohet qé té
paragesé:

5.1. Fotokopjen e vértetuar té lges
paraprake, nga organi kompetent,

5.2. Dokumentin me té cilin vérteton
shlyerjen e detyrimeve tatimore.

Neni 13
Leje Pune e Tipit “F”

1. Leja e Punés e Tipit “F” iu jepet personave
té hug Q& studiojné né Kosové pér vitin
mésimor né vazhdim;

2. Leja e Punés e Tipit “F”, jepet vetém pér
orar pune té reduktuar gjaté vitit mésimor dhe
me orar té ploté pune gjaté pushimeve, midis

godine,

3. Radna dozvola tipa’’E’’ vazi za joS jedan
vremenski rok do pet godina.

4. Potrebna dokumentacija za izdavanje

"Radne Dozvole', tipa "E" je ista
dokumentacija  kao i dokumentacije
predvidena u Clanu 6. Ovoga

Administrativnog Upustva

5. Od zahtevaoca koji obnavlja zahtev za”
Dozvolu Rada” " tipa " E ", zahteva se
podneti:

5.1. Overenu fotokopiji prethodne
dozvole od nadleznog organa.

5.2. Dokument kojim se potvrduje
izbrisanje porezskih obaveza.

Clan 13
Rdna Dozvola Tipa “ F”

1. Radna Dozvola tipa “F” izdaje se stranim
osobama koji studiraju na Kosovu u tekucoj
nastavnoj godini.

2. Radna dozvola tipa'F'izdgje se samo za
ograniCeno radno vreme tokom nastavne
godine i puno radno vreme tokom raspusta

3. Work permit type"E"is valid for another
period  of up to five years.

4. Documentation required for the provision
of "Work Permit", type "E" is the same
documentation as the documentation
provided in Article 6 of this Administrative
Instruction.

5. From legjekérkues that ripértérin request
for "Work Permit" type "E", required to
submit;

5.1. Certified photocopy of the previous
Permission from the competent authority.

5.2. Document which confirms
Settlement of tax liabilities.

Article 13
Work permit Type “F”

1. Work permit type'F'were awarded to
foreign persons studying in Kosovo for
ongoing learning.

2. Work permit type'F'awarded only for
reduced working hours during the academic
year and full-time work during breaks
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viteve akademike apo semestrave;

3. Dokumentacioni i kérkuar pé& dhénien e
Lejes sé Punés té Tipit “F”, shté i njéjté sipas
dokumentacioni i paraparé né nenit 6 té kétij
Udhézimi Administrativ, duke kérkuar nga
lgjekérkuesi té paragesé edhe kéto dokumente:

3.1. Dokument me té cilin vérteton
regjiistrimin e shtetasit té hug né
arsimimin Universitar té Kosovés pér
vitin mésimor né vazhdim,

3.2. Miratim nga Fakulteti ku studion
studenti i hugj, me té cilin déshmohet se
punésimi i shtetasit té hug né njé puné me
orar té reduktuar nuk do té ndikojé né
pérvetésimin e programit mésimor;

4. Pé& dhénien e Kkétij tipi pérjashtohet
nénparagrafi 2.4 dhe 2.5. i paragrafi 2 té nenit

Neni 14
LegePunee Tipit“ G”

1. Leje Pune e Tipit “G” iu jepet té huajve qé
investojné né Republikén e Kosovés dhe
punésojné jo mé pak se dy (2) shtetas

medu akademskih godina

ili semestra.

3. Zahtevana dokumentacija za izdavanje

"Radne Dozvole tipa "F', je isto kao i
dokumentacije predvideno u clanu 6. ovoga
Administrativnog Upustva , trazeCi od
zahtevaoca da priloZi i slede¢e dokumente:

3.1. Dokumenat koji  potvrduje
registraciju  stranog drZavljana u
Kosovskom Univerzitetskom

obrazovanju u tekucoj godini ucenja.

3.2. Odobravanje od strane Fakulteta,
gde sstrani  student studira, Kkoji
dokazuje da je zapoSljavanje stranog
drzavljana u jednom poslu u

smanjenom radnom vremenu nece
uticati na preovladanju obrazovnog
programa.

4. Za izdavanje ove vrste iskljucen je podstav
24125, istav 2. Clana 6..

Clan 14
Radna Dozvola Tipa “ G”

1. Dozvola Rada tipa “G “izdaje se strancima
koji investirggu u Republici Kosovo i
zapoSljavaju ne manje od dva (2) gradana

between academic years or semesters.
3. Documentation required for an "Work
Permit" type "F', is the same as the
documentation provided in Article 6 of this
Administrative  Instruction, by urging
present  the  following  documents:

3.1. Document which certifies the
registration of foreign citizens in education,
University of Kosovo for ongoing learning.

3.2. Approva by the Faculty where the
student studies the foreign, which
demonstrate that the employment of foreign
nationals in a part-time work will not affect
the absorption of the educational program.

4. To provide this type excluded
subparagraph 2.4 and 2.5. of paragraph 2 of
Article 6.

Article 14
Work permit Type “ G”

1. Work permit of type G was given to
foreigners who invest in the Republic of
Kosovo and employ not less than two (2)
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kosovaré pér cdo shtetas té hugj té punésuar;

2. Leje Pune e Tipit “G”, jepet pér njé
periudhé njévjecare me té drgjté ripértérirje;

3. Dokumentacioni i kérkuar pé& dhénien e
Lejes sé Punés té Tipit “G” éshté i njéjté sipas
dokumentacionit té paraparé né nenin 6 té kétij
Udhézimi Administrativ;

4. Nga lgekérkues gé ripértérin kérkesén pér
Leje Pune té Tipit “G”, kérkohet gé té
paragesé:

4.1. Fotokopjen e vértetuar té lges
paraprake, nga organi kompetent,

4.2. Dokument me té cilin vérteton
shlyerjen e detyrimeve tatimore.

Neni 15
Leje Pune e Tipit “ H”

1. Leje Pune e Tipit “H” iu jepet té huajve té
cilét kané pasur mé paré lgje té njépasnjéshme
té Tipit “G”, vlefshméria e té cilave kap afatin
kohor minimal tre (3) vjet;

2. Leje Pune e Tipit “H”, jepet pér njé afat

Kosova za svakog zaposlenog stranog
drzavljana

2. Radnu dozvolu tipa'G" izdaje se natrgjanju
od jedne (1) godine sa pravom na obnovljanje.

3. Zahtevana dokumentacija za izdavanje
"Radne Dozvole" tipa "G" je isti kao i
dokumentacije predvideno u Clanu 6. Ovoga
Administrativnog Upustva

4. Od zahtevaoca dozvole koji obnavlja
dozvolu rada"tipa' G ", zahteva se podneti;

4.1. Overenu fotokopiju prethodne
dozvole od nadleznog organa.

4.2. Dokument kojim se potvrduje
izbrisanje
porezkih obaveza.

Clan 15
Radna Dozvola Tipa “ H”

1. Radna Dozvola tipa “H” izdaje se strancima
koji su prethodno imali uzastopne dozvole
tipa” G Cije vazenje obuhvata minimalni rok
od tri (3) godine.

2. Radna dozvola tipa "H", izdae se za

Kosovo citizens for any foreign nationals
employed.

2. Work permit type"G"awarded for a period
of one (1) year with renewed towards.

3. Documentation required for the provision
of "Work Permit" type"G" isthe same as
the documentation provided in Article 6 of
this Administrative Instruction.

4. From legjekérkuesi that ripértérin request
for "Work Permit" type "G", arerequired to
submit;

4.1. Certified photocopy of the previous
permission from the competent authority.

4.2. Document which confirms settlement
of tax liabilities.

Article15
Work permit Type “ H”

1. Work permit type'H"was given to
foreigners who have previously had permits
successive type G, which captures validity
deadline minimum three (3) years.

2. Work permit type"H", given a deadline of
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kohor pesé (5) vjecar;

3. Dokumentacioni i kérkuar pé& dhénien e
Lejes sé Punés té Tipit “H”, éshtéi njgté sipas
dokumentacioni i paraparé né nenit 6 té kétij
Udhézimi Administrativ;

4. Nga lejekérkuesi gé ripértérin kérkesén pér
Leje Pune té Tipit “H”, kérkohet & té
paragesé:

4.1. Fotokopjen e vértetuar té lges
paraprake, nga organi kompetent,

4.2. Dokument me té cilin vérteton
shlyerjen e detyrimeve tatimore.

Neni 16
Pamundésia e Shfrytézimit té Lgeveté
Punés

1. Lea e Punés e cila éshté |éshuar pér njé
punédhénés, nuk mund té bartet te
punédhénési tjetér;

2. Leja e Punés nuk mund tiu léshohet
personave té cilit géndrojné né Kosové sipas
lejes (vizés) turistike.

vremenski rok od pet (5) godina.

3. Dokumentacija potrebna za izdavanje
radnih dozvola za tip"H"je isto kao i
dokumentacije predvideno u Clan u 6. Ovoga
Administrativnog Upustva. .

4. Od zahtevaoca koji obnavlja zahtev za
dozvolu rada"tip" H ",zahteva se podneti;

4.1. Overenu fotokopiju prethodne
dozvole od nadlezniog organa.

4.2. Dokument kojim se potvrduje
izbrisanje porezkih obaveza.

Clan16.
Nemogucnost koriscenje radne dozvole

1. Radna dozvola koja je izdata za jednog
poslodavca, ne moze se preneti na drugog
poslodavca.

2. Radna dozvola ne moze se izdati osobama
koje ostgju na Kosovu na osnovu turisticke
dozvole (viza).

five (5) years.

3. Documentation required for granting work
permits to type"H"is the same as the
documentation provided in Article 6 of this
Administrative Instruction.

4. From lgjekérkuesi that ripértérin request
for "Work Permit" type "H", required to
submit;

4.1. Certified photocopy of the previous
permission from the competent authority.

4.2. Document which confirms
settlement of tax liabilities.

Article 16
Impossibility of utilization of work
per mits

1. Work permit which is issued to an
employer, can not be transferred to another
employer.

2. Work permit can not be issued to persons
who remain in Kosovo under the permit
(visa) tourist.
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Neni 17
Vazhdimi i Lges sé Punés

Kérkesa pé& vazhdimin e Lees sé Punés,
pérvec lges sé punés sezonale, béhet njé mugj
para mbarimit té afatit té lgjes ekzistuese.

Neni 18
Dokumenti zévendésuesi L g es sé Punés

1. Né rastet kur Lega e Punés humbet ose
démtohet, z&vendésohet me njé lge punetére;

2. Pé periudhén gjaté s2 cilés kryhet
procedura e ripértéritjes sé Lees s& Punés, té
hugjit do ti jepet njé lge pune e pérkohshme,
me vlefshméri nga koha e dorézimit té lgjes s
vjetér deri né pgjigen e té hugjit me lge pune
tére;

3. Né rast té humbjes s& Lees s& Punés
shtetasi i hug éshté i detyruar ta shpallé té
pavlefshme né shtypin ditor té K osovés.

Clan 17
ProduZenje radne dozvola

Zahtev za produZenje radne dozvole, osim za
sezonske radne dozvole, vrSi se mesec dana
ranije pre isteka roka postojeCe dozvole.

Clan 18
Zamenjivi dokumenat radne dozvole

1. U slucajevima kada se izgubi dozvola za rad
ili se oSteuje, zamenjuje se sa jednom novom
dozvolom zarad.

2. Zavreme, tokom kojeg se obavlja postupak

obnovnjenja radne dozvole, strancu ¢e se dati
jedna privremena dozvola za rad, sa vaznosti
od vremena podnoSenja stare dozvole za
stranca do opremljenja sa novom dozvolom za
rad.

3. U sluCaju gqubitka dozvole strani
drZavljanin je duzan proglasiti nevazecim u
dnevnom listu Kosova.

Article 17
Continuation of work permit

The request for continuation of work permit,
except for seasonal work permit, made a
month before the expiration of the term of
existing permit.

Article 18
Document replacement work permits

1. In cases where the work permit is lost or
damaged, replaced with a new work permit.

2. For the period during which the renewal
of the procedure performed work permit, the
foreigner will be given a temporary work
permit, with validity from the time of
submission of the old permit to the alien
device with new  work  permit.

3. In case of loss of permit foreign citizen is
obliged to declare invalid the Kosovo daily
press.

16




Neni 19

Shtetasi 1 hugj me rastin e aplikimi pér Lee
Pune éshté i obliguar gé té bgé pérkthimin
dhe vértetimin (noterizimin) e

dokumentacionit.

Neni 20
Pagesa e Taksave Administrative

1. Shtetasi i huaj me rastin e aplikimit pér t’u
paisur me Lge Pune paguan taksa
administrative, s mé poshté:

1.1.Studentét 20 €,
1.2. | punésuari dhei vetépunésuari 50 €,
1.3. Punédhénési 150 €;

2. Taksa administrative, e cila kérkohet pér té
mbuluar  shpenzimet administrative  pér
shgyrtimin e kérkesave dhe Iéshimin e lgjev té
punés, éshté e pakthyeshme né rastin e
refuzimit té Lejés Punés.

Neni 21
Shfrytézimi i té hyrave

1. Shfrytézimi i té hyrave té krijuara nga
pagesa e taksave administrative kur shtetasi i

Clan 19

Strani drZavljanin u slucaju apliciranja za
radnu dozvolu duZan je uCiniti prevod i overu
(noterizam) dokumentacije.

Clan 20
Uplata Administrativnih takse

1. Strani drzavljanin i u slucaju apliciranja za
opremljenje sa "Radnom dozvolom " placa
administrativjatakse, kao u dolenavedenim

1.1. Studente 20 €
1.2. Zaposleni i samozaposleni 50 €
1.3. Pododavac 150 €

2. Administrativna taksa koja se zahteva za
pokrivanje administrativnih  troSkova za
razmatranje zahteva i izdavanje radne dozvole,
je nepovratna u slucaju odbijanja zahteva za
“Radnu Dozvolu™.

Clan 21
Koris¢enje Prihoda

1. Kori$éenje ostvarenih prihoda od uplate
administrativnih taksa, kad Strani DrZavljanin

Article 19
Foreignersin the case of application for a

work permit is obliged to do trandlation and
verification (noterizimin) documentation.

Article 20
The payment of Administrative of Tax

1. Foreigners in the case of application to be

equipped with "Work permit" pays
administrative fee, as follows:
1.1 Students € 20

1.2. Employees and self-employed € 50

1.3. Employers € 150
2. Administrative fee, which is required to
cover administrative costs of administrative
procedures for reviewing of requests and and
issue of work permit, is is irreversible in
case of refusal to "Work Permit”.

Article21
Use of theincomes

1. The use of the incomes, created by
payment of administrative taxes, when the
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hug paguan me rastin e aplikimit pér tu
pajisur me Lee Pune,  rregullohet me
marréveshje té vecanté me Ministrin e
Ekonomisé dhe Financave;

2. Té hyrat e krijuara do té shfrytézohen pér té
mbuluar  shpenzimet  pé  procedurat
administrative dhe shgyrtimin e kérkesave pér
dhénien e lgeve pér shtetasit e hug;

3. Té hyrat e krijuara faturohen me fatura
standarde — UNIREF dhe deponohen né
Buxhetin e Kosovés né llogariné e vecanté
bankare;

4. Pér té hyrat e krijuara dhe shpenzimin e tyre
pérgatitet raport mujor né formeé té shkruar.

Neni 22
Depozitimi i Le eveté Punés

1. Lejae Punés pérgatitet nétri kopje
origjiinale:

1.1. Njé kopje depozitohet né DPP-é
prané Ministrisé s& Punés dhe Mirégenie
Sociale;

placa u sluCaju primjene za izdavanje "Radne
Dozvole" regulise se posebnim sporazumom
sa Minstarstvom Financije i Ekonomije.

2. Ostvareni prihodi Ce se Koristiti za pokrice
troSkova za administrativne procedure i
pregleda zahteva za izdavanje dozvola za
strane drZavljane.

3. Ostvareni prihodi fakturiSu se sa
standardnim fakturama zapis - UNIREF i
deponiraju se na Kosovskom budzetu na
posebnom bankarskom racunu ;

4. Za ostvarene prihode i njihove troskove
priprema se mesecni izvestaj u pisanoj formi.

Clan 22
Depozituje Radne Dozvole

1. “Radna dozvola ", priprema se u tri

Originalnaprimerka:

1.1. Jedan primerak depozituje se pri
DRZ-u u Ministarstvu Rada i Socijane

foreign citizens pay with the case of
application to provided with work permit,
regulate with especia agreement with
Ministry of Economi and Finance.

2. The incomes generated will be used to
cover costs for administrative procedures
and review regquirements for the issuance of
permits for foreign nationals.

3. The revenues generated bills billed
standard - UNIREF and stored in Kosovo
Budget specia account in the bank;

4. For the created incomes and their expense
prepare a monthly report in writing form.

Article 22
Thedeposite of Work Permits
1. “ Work Permit” prepared in three
originals:
1.1 A copy deposited in DPP at the

Ministry of Labour and Social
Welfare.
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1.2. Njé kopje depozitohet né Zyrén e
Punésimit;

1.3. Njé kopje e mban veté personi.

Neni 23
Zbatimi dhe mbikéqgyrja

Mbikéqgyrjen né zbatimin e dispozitave té kétij
Udhézimi Administrativ dhe kontrollimin e té
githa lgjeve té punés e bén Inspektorati i
Punés.

Neni 24
Leja e Punés, formulari né formé té kérkeses,
aktvendimi pér refuzim, aktvendimi pér

anulimin e lgjes sé punés, jané pjesé integrale
té kétij Udhézimi Administrativ.

Neni 25
Inicimi pé ndryshim dhe plotésim

Ky Udhézim Administrativ ndryshohet dhe

Zastite.

1.2. Jedan primerak depozituje se u
Kancelariju za ZapoS$ljavanje.

1.3. Jednu primerak zadrZi sama osoba

Clan 23
Sprovodenje i nadzor

Nadziranje u  sprovodenju odredaba ovoga
Administrativnog Upustva i kontrolu svih
radnih dozvola vrsi Inspektorat Rada.

Clan 24

Dozvolu za rad, obrazac u obliku zahteva,
reSenje o odbijanju, odluci za ponistenje radne
dozvole, su sastavni deo ovog
Administrativnog Upustva.

Clan 25
Iniciciranje zaizmenu i dopunu

Ovo Administrativno Upustvo izmenjuje se i

1.2. A copy deposited in the Office
of employment

1.3. A copy of their own holds

Article 23

I mplementation and supervision
Supervisin the implementation of the
provisions of this administrative instruction
and control of all work permits did Labor

Inspectorate.

Article24

Work permit, in th form of application form,
a decision for refusal, the decision to cancel
the work permit, are integra to this
Administrative Instruction

Article 25
I nitiation for amendment and
supplement

This Administrative Instruction amended
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plotésohet me kérkesén e DPP-s2 dhe
strukturave tjera kompetente té MPM S-s&.

Neni 26
Hyrja néfuqi

Ky Udhézim Administrativ hyn né fugi ditén e

nénshkrimit nga Ministri i Punés dhe
Mirégenies Sociale.

Ministri i MPMS-sé

Nenad Rashiq

Prishting& mars 2009

dopunjuje se pod zahtevom DRZ-ja.i drugih
organa u okviru MRSZ.

Clan 26
Stupanja na snagu

Ovo Administrativno Upustvo stupa na snagu

na dan potpisivanja od strane Ministra
Ministarstva Rada i Socijalne Zastite

Ministar MRSZ-a

Nenad Rasié

PriStina ,mart 2009

and supplemented by the DPP’s requested
and other competent structures of MLSW.

Article 26
Entry into force
This Administrative Instruction shall enter
into force on the day of signature by the
Minister of the Ministry of Labor and Social
Welfare

MinisterM LSW

Nenad Rasi¢

Prishtina,
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